
 

 
 1الصفحة 

 
  

 موذج وصف المقررن

 

 وصف المقرر

 

 كلية شط العرب الجامعة المؤسسة التعليمية .1

 قسم علوم الحاسبات  / المركز علميالقسم ال .2

 computer skills الحاسوب   مهارات اسم / رمز المقرر .3

 م.م خالد حميد زبون مدرس المادة .4

 دوام منتظم أشكال الحضور المتاحة .5

 2023-2022الفصل الاول   السنة /الفصل  .6

 3 )الكلي(عدد الساعات الدراسية  .7

 28/9/2022 تاريخ إعداد هذا الوصف  .8

 أهداف المقرر .9

 النوافذ   استخدام على قادرًا تكون أن يجب windows 

 باستخدام والتقارير الأوراق كتابة على قادرا يكون أن ينبغي MS-Word. 

 باستخدام البيانات وتحليل الخرائط إنشاء على قادرة يكون أن ينبغي MS-Excel 

 باستخدام تقديمي عرض إنشاء على قادرة يكون أن ينبغي MS-PowerPoint 

 الإنترنت عبر والبحث استخدام على قادرة يكون أن ينبغي. 

يوفر وصف المقرر هذا إيجازاً مقتضياً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقيقها 

المتاحة. ولابد من الربط بينها وبين وصف التعلم مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من فرص 

 البرنامج.
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 وطرائق التعليم والتعلم والتقييم المقررمخرجات  .10

  الاهداف المعرفية -أ
 تها .مميزا و وأهميتها وظائفها و الشخصي الحاسب تشغيل نظم مفهوم يصف -1أ

 ل .الاعما ادارة تطبيقات اساسيات فهم على التركيز -2أ

 الحاسوب . في ادارتها وكيفية والانترنت الشبكات تطبيقات توضيح على التركيز -3أ

  الاهداف المهاراتية الخاصة بالمقرر  -ب 
 ةالمطلوب التكليفات إنجاز في والتعاوني الجماعي والعمل الاخرين مع الاتصال مهارات يمارس -1 ب
 المقرر بموضوعات يتعلق فيما الانترنت في والبحث والمناقشة والعرض التقارير وكتابة البحث مهارات يتقن -2 ب
 المشكلات وحل والتحليلي الناقد التفكير مهارات يتقن -3 ب

 طرائق التعليم والتعلم      
 

 الاهداف في ذكرت التي الامور الى النظري الجانب يتطرق حيث, والعملي النظري بجانبيه المقرر يدرس
 نظام خلال من الحاسب مع التعامل اتقن قد الفصل نهاية في الطالب فيكون العملي الجانب اما المعرفيه

 .Microsoft Office   التطبيقيه البرامج وادارة التشغيل

 طرائق التقييم      

 

 الدرجة التقويم                                                            عنصر الرقم             

 
 درجات 5                                     النظري الجانب في قصيرة اختبارات             1
  درجه 15                                   المختب داخل تجري عمليه اختبارات             2
 درجه 35       النظري الجانب في الدراسي الفصل في تجرى على اختبارين             3
 درجه 35                                        النظري الجانب في اختبارنهائي               4
 درجة 35                                          العملي الجانب في نهائي ختبارا              5

 

 الاهداف الوجدانية والقيمية -ج
 - الحاسوب عمل لإدارة الحياة في كثيره أمور اداره من الاستفادة كيفية -1 ج
 - المكتبيه الاعمال ادارة في المهارات تطوير من الاستفادة -2 ج

   والابتكار الابداع في الفردية المهارات تطوير على التركيز -3 ج    

 طرائق التعليم والتعلم     

 

 - نظرية محاضرات - 1
 )مختبرية (  عملية محاضرات  -2

 

 

 طرائق التقييم    
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 البنية التحتية  .12

 الكتب المقررة المطلوبة -1
Steve Schwartz (2010). Microsoft Office 2010 
for Windows: Visual QuickStart (Visual 
QuickStart Guides). Peachpit Press. 

 المراجع الرئيسية )المصادر( -2
Gary B. Shelly, Misty E. Vermaat (2010). 
Microsoft Office 2010: Brief. Cengage 
Learning. 

الكتب والمراجع التي يوصى بها  (أ

  )المجلات العلمية ،التقارير ،.....(
Any ECDL, ICDL or IC3 books 

 

 - مستمره ومتابعة تقييم -1

 - للطلبة والجماعية الفردية المهارات على التركيز  -2

 المحاضرات خلال تعطى التي الاخرى والمهام البيتية الواجبات إنجاز تقييم  -3

 المنقولة ) المهارات الأخرى المتعلقة بقابلية التوظيف والتطور الشخصي (.التأهيلية المهارات  العامة و -د 

 - المشكلات لحل المناسبه الطرق التقنيات إختيار  -1 د
 - اجزائها وترابط المشكلة متابعه على القدره  -2 د
 العمل قيد النظام وحسب لها الحاجة عند إضافية أخرى تقنيات تضمين  -3 د

 بنية المقرر .11

 الساعات الأسبوع
مخرجات التعلم 

 المطلوبة
اسم الوحدة / أو 

 الموضوع
 طريقة التقييم طريقة التعليم

1 4 
 والهدف أساسيات تعلم

 التشغيل نظم من
Introduction to 

Operating Systems 
 نظري المنهج

 وعملي
اسئلة شفوية 

 تطبيقية

 التطبيقيه البرامج تعلم 4 2
Understanding 

application 

software  

 نظري المنهج
 وعملي

اسئلة شفوية 

 تطبيقية

 Computer viruses الحاسبات فيروسات 4 3
 نظري المنهج

 وعملي
اسئلة شفوية 

 تطبيقية

 The Internet الشبكات اساسيات 4 4
 نظري المنهج

 وعملي
اسئلة شفوية 

 تطبيقية

 The Internet الانترنت 4 5
 نظري المنهج

 وعملي
اسئلة شفوية 

 تطبيقية

6 4 
 والهدف أساسيات تعلم

 التشغيل نظم من
Introduction to 

Operating Systems 
 نظري المنهج

 وعملي
اسئلة شفوية 

 تطبيقية

 التطبيقيه البرامج تعلم 4 7
Understanding 

application 

software 

 نظري المنهج
 وعملي

اسئلة شفوية 

 تطبيقية
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المراجع الالكترونية ،مواقع الانترنيت  (ب

.....، 
 

 

 خطة تطوير المقرر الدراسي .13

 أ. دراسة احتياجات سوق العمل.

 كن على اطلاع بتجارب الدول الأخرى في مجال الحاسوب ب.

 ج. الاطلاع على الأعمال البحثية المنشورة في المجلات الوطنية والدولية في مجال الحاسبات

 


