هيئة الإشراف والتقويم العلمي التابعة لوزارة التعليم العالي والبحث العلمي
مكتب ضمان الجودة والاعتماد الأكاديمي
نموذج وصف المقرر
موضوع:------------------------------
	يقدم وصف المقرر هذا استبيانا موجزا لأهم الخصائص ومخرجات التعلم المتوقعة ، ويوضح ما إذا كان الطلاب قد استفادوا بشكل كامل من فرص التعلم. يجب أن تتطابق هذه الخصائص
مع وصف البرنامج.


	1. مؤسسة تعليمية
	جامعة شط العرب

	2. القسم / المركز
	حاسوب

	3. عنوان الدورة / الرمز
	المحاسبة الحكومية

	4. اسم المحاضر
	LA لقاء نبيل

	5. نوع التدريس
	حضور

	6. السنة الدراسية / الفصل الدراسي
	الفصل الأول / 2024/2025

	7. إجمالي الرقم. عدد ساعات التدريس
	60 ساعة.

	8. تاريخ التحضير لهذه الدورة
وصف
	2024/11/20


9. أهداف الدورة
	a. تزويد الطالب بأهم المبادئ وأساسيات الحاسب الآلي

	ب. تزويد الطالب بأساسيات التطبيقات في الوحدات الحكومية

	ج. تحديد أساسيات التطبيقات وشرح أهميتها في
وضع إطار نظري وعملي لاستخدامها.

	د. تعليم الطالب كيفية تطبيق أساسيات التطبيقات الحكومية.
تسجيل المعاملات المالية في السجلات المحاسبية.


	e. تعريف الطالب ببرامج Microsoft Excel التي تنتجها الحكومة
الوحدات.


10. مخرجات الدورة والمنهجية والتقييم
(1) الأهداف المعرفية
	أ. فهم المفاهيم الأساسية

	ب. تحديد أنواع التطبيقات.

	ج. فهم تقنيات البرمجة

	د. الإلمام بواجهات المستخدم

	ه. تعرف على منهجيات التطوير

	و. تطبيق المهارات في المشاريع العملية


(2) الأهداف المهارة المتعلقة بالبرنامج:
	أ. تحديد منهجيات التطوير

	ب. تطبيق مبادئ أساسيات الحاسب الآلي

	ج. فهم تصميم واجهة الكمبيوتر
د. تعرف على أنواع التطبيقات المختلفة


طرق التعليم والتعلم
	a. التعلم من خلال المحاضرات الأسبوعية (حضوري).

	b. فتح قاعة صفية للمحاسبة الحكومية والتواصل معها
طلاب.

	ج. إجراء الامتحانات والاختبارات المفاجئة للطلبة الحاضرين.

	د. إجراء الامتحانات الشهرية والدورة الأولى.


طرق التقييم
	أ. الفحوصات الشفوية.


	ب. الامتحانات الشهرية.

	ج. الاختبارات اليومية.

	د. حضور الطلاب والتزامهم بالمحاضرة.


(3) الأهداف العاطفية والقيمية
	a. مشاركة الطلاب في المحاضرة.

	b. مشاركة الطلاب في أنشطة الكلية.

	ج. يستمع الطالب إلى شرح المعلم.

	د. اهتمام الطالب بالمحاضرة وتفاعله.


طرق التعليم والتعلم
	التفاعل الصفي مع مهاراته الفرعية مثل: (الإعداد، المقدمة، استخدام الأسئلة، التعزيز، الصمت، الاحتواء والمتابعة، التدريس.
أساليب)

	أ. التحضير والمقدمة.

	ج. استخدام الأسئلة ، التعزيز ،

	د. الصمت والاحتواء.

	ه. المتابعة وطرق التدريس.


طرق التقييم
	تعد الاختبارات من أهم وسائل التقويم في المؤسسات التعليمية، بالإضافة إلى التقييم المباشر بين المعلم والطالب، لأنها تساعد المعلم على تحديد نقاط الضعف والقوة في
أداء عمله.

	أ. الاختبارات اليومية.

	b. مناقشات الفصول الدراسية والالتزام بالأخلاق والقيم السامية.

	ج. علامات خاصة للأنشطة الصفية.

	د. التقييم الشهري والربع سنوي.


د) المهارات العامة والنوعية (المهارات الأخرى المتعلقة بالقدرة على التوظيف والتنمية الشخصية)
	a. تنمية القدرات العقلية للطالب من خلال المشاركة.

	b. تنمية مهارات الطالب من خلال الواجبات العملية.

	ج. التعامل مع وسائل الاتصال على شبكة الإنترنت.

	د. التواصل مع الطلاب وحل مشاكلهم المتعلقة ب
الموضوع من خلال مقابلة شخصية.


11. هيكل الدورة
	أسبوع
	عدد
الساعات
	التعلم المطلوب
الناتج
	عنوان الموضوع
	تدريس
أسلوب
	تقييم

	1
	4
	مقدمة في أجهزة الكمبيوتر
	نظرة عامة على أنظمة الكمبيوتر والأجهزة والبرامج وأنظمة التشغيل
	مقدمة عملية لنظام الملاحة
	- الاختبارات الفموية
-الاسئله

	2
	4
	أجهزة الإدخال والإخراج
	فهم الأجهزة الطرفية واستخدامها في المحاسبة
	عملي: توصيل الأجهزة الطرفية وتكوينها
	- الاختبارات الفموية
-الاسئله

	3
	4
	أساسيات Microsoft Windows
	إدارة الملفات والمجلدات والعمليات الأساسية
	مهام تنظيم الملفات والمجلدات
	- الاختبارات الفموية
-الاسئله

	4
	4
	أساسيات Microsoft Word
	إنشاء المستندات وتحريرها وتنسيقها
	تصميم التقارير المحاسبية
	· المحاضرات
· دراسة حالة
-المناقشات

	5
	4
	ميزات Microsoft Word المتقدمة
	الجداول والرؤوس / التذييلات والقوالب
	تنسيق التقارير المالية
	· المحاضرات
· دراسة حالة
-المناقشات

	6
	4
	مقدمة في جداول البيانات (Excel)
	إدخال البيانات والوظائف الأساسية وتنسيق الخلية
	إنشاء جداول بيانات بسيطة
	· المحاضرات
· دراسة حالة
-المناقشات

	7
	4
	صيغ ووظائف Excel
	الصيغ الأساسية (SUM ، AVERAGE) والوظائف المالية
	عملي: حساب المجاميع والمتوسطات
	· المحاضرات
· دراسة حالة
-المناقشات

	8
	4
	امتحان منتصف الفصل الدراسي
	مراجعة وتقييم الموضوعات التي يتم تناولها في الأسابيع 1-7
	
	· المحاضرات
· دراسة حالة
-المناقشات

	9
	
	تنظيم البيانات في Excel
	فرز البيانات وتصفيتها وتنسيقها
	تنظيم البيانات المحاسبية
	· 

	10
	
	الرسوم البيانية والرسوم البيانية في Excel
	تصور البيانات المالية من خلال الرسوم البيانية
	إنشاء المخططات الشريطية والدائرية
	· 

	11
	
	مقدمة في برامج المحاسبة
	نظرة عامة على برامج المحاسبة الشائعة وتطبيقاتها
	استكشاف نماذج أدوات المحاسبة
	· 

	12
	
	الأمن السيبراني وخصوصية البيانات
	أهمية تأمين البيانات المحاسبية
	عملي: إعداد الحماية بكلمة مرور
	· 

	13
	
	الاعتبارات الأخلاقية في الحوسبة
	الاستخدام الأخلاقي للتكنولوجيا في مهنة المحاسبة
	المناقشة الجماعية ودراسات الحالة
	· 

	14
	
	عرض المشروع النهائي
	تطبيق مفاهيم المقرر الدراسي في مشروع متكامل
	العرض والتقييم
	· 


12. بنية تحتية
	a. الكتب المدرسيه
	كتاب عن استخدام الإكسل في العلوم المالية والإدارية


13. خطة تحسين الدورة
	التواصل المستمر في تطوير المناهج الدراسية بناء على الحديثة
إصدارات الكتب.

	a. دراسة احتياجات سوق العمل.

	b. المنشورات الحديثة للكتب.


