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جدول الدروس الاسبوعي
	الاسم
	هبه علي محسن

	البريد الالكتروني
	Hibba.Ali@sa-uc.edu.iq

	اسم المادة
	Computer Applications(IC3)

	مقرر الفصل
	 

	الهدف العام للمقرر


	اكتساب المهارات الأساسية وتعزيز قدرات التعامل مع أجهزة الحاسب الآلي.

	الأهداف الخاصة


	فهم المفاهيم الاساسية لنظام الحاسوب (computer system) وتطوير قدرة الطالب على التعامل مع التطبيقات الاساسية المختلفة للحاسوب بما فيها برامج المايكروسوفت اوفس, وكذلك الإلمام بالمبادئ والأجزاء الأساسية لجهاز الحاسب الآلي.

	الكتب المنهجية


	Internet and Computing Core Certification 

	المصادر الخارجية


	https://alison.com/tag/microsoft
https://edu.gcfglobal.org/en/topics/googleapps/#
https://support.microsoft.com/en-us/training


	تقديرات الفصل
	الفصل الدراسي
	المختبر
	التقرير
	الامتحانات اليومية
	الواجبات
	الامتحان العملي
	الامتحان النهائي

	
	10
	15
	5
	10
	10
	10
	40

	معلومات اضافية


	




جدول الدروس الاسبوعي
	الاسبوع
	التاريخ
	المادة النظرية
	المادة العمليه
	الاهداف

	1
	\11\202312
	Introduction to operating system and its types, the differences between operating systems and 
software applications; Common operating system features.
	Lab 1: Getting to know computer hardware + turn on and shut down options +looking at the desktop 
+ using mouse (Menu, pointing, selecting, dragging, scrolling and execution)+ using start button
	

	2
	\11\202319
	Looking and navigation of the desktop; start button components ; Understanding Taskbar ,Software 
and hardware relationship. 
	Lab 2: Create a folder (and file) , Rename, Copy, Cut, find, shortcut +Recycle bin ;  using task bar
	

	3
	26\11\2023
	Software updates+, Files and folders looking at typical window.+ Understanding files and folders+ 
Libraries
	Lab 3:  looking at a typical window +control buttons + move, resize a window+ view options+ select 
files + file options +using taskbar.
	

	4
	3/12/2023
	understanding Recycle bin; understanding file name and common extensions. View options + 
Computer hardware identifying computers
	Lab 4: Install, open, close, and(control panel- Programs)  uninstall applications(internet and other 
sources); Control Panel (power options), Control Panel (add a device or printer), Control Panel ( 
Project)
	

	5
	10/12/2023
	Looking inside a computer (microprocessor, system memory, storage systems)+ recognizing input/ 
output devices + understanding how it works together
	Lab 5:  Personalization (background and color) +(User Account (create a standard account, change 
password , picture and name) 
Control Panel- Clock and region (change date, time , and region) + Ease of Access ( Narrator, 
Magnifier, on screen keyboard)).
	

	6
	17/12/2023
	Understanding control panel categories + Understanding Ease of access + Understanding User 
account rights
	Lab 6: MS Office (word, Excel, Power point, outlook) Starting each program and identify the main 
screen in details as title bar, main ribbons, etc.
	

	7
	24/12/2023
	What is software , application software + Avoiding and dealing Viruses and malwares
	Lab 7: MS Word (Home Tab, Insert Tab, Layout Tab, View Tab + Watermark, Page boarder and Page 
color).
	

	8
	31/12/2023
	MS office common features and differences
	Lab 9: MS Excel (Home Tab, Insert, Page layout, Formula, Data).
	

	9
	7/1/2024
	Basic concepts and Usage of MS Word + Basic concepts and Usage of MS Power Point
	Lab 10: MS Power Point (Home Tab, Insert, Design, Transition, Animation).
	

	10
	14/1/2024
	Basic concepts and Usage of MS Excel + Basic concepts and Usage of MS Outlook
	Lab 11: MS outlook (Home Tab, send and receive) + Calendar
	

	11
	21/1/2024
	Introduction to Google apps
	Lab 12:  Google apps Vs MS office.
	

	12
	28/1/2024
	Digital citizenship identifying ethical issues; protecting your data or computer
	Lab 13: Creating Gmail+ basic e-mail functions+ using google class.Using internet (Google scholar + 
fining courses and materials, Khan academy and finding resources).
	


توقيع الاستاذ :





توقيع رئيس القسم :
الجامعة : كلية شط العرب الجامعة


الكلية : كلية شط العرب الجامعة


القســم : قسم هندسة تقنيات الاجهزة الطبية


المرحلة :الاولى 


اسم المحاضر الثلاثي : هبه علي محسن


اللقب العلمي : مدرس مساعد


المؤهل العلمي : ماجستير هندسة حاسبات


مكان العمل  : كلية شط العرب الجامعة





جمهورية العراق


وزارة التعليم العالي والبحث العلمي


جهاز الاشراف والتقويم العلمي
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