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	التطبيقات الإدارية والمكتبية في مجال الأعمال باستخدام برنامج Excel

	المرحلة والكورس
	الثانية – الكورس الثاني

	اهداف المادة
	المساق يقدم لبعض المبادئ الأساسية في برنامج Excel ، و تعريف الطلاب بكيفية إدخال البيانات وتنسيقها تعريف الطالب بكيفية استخدام الوظائف وتطبيقها في Excel.
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	كيفية إدراج البيانات والتعامل معها بإيعازات الحذف والتحرير والتنسيق واستخدامها في الوظائف والرسوم البيانية والصيغ والتطبيق في إدارة الأعمال
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