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	وزارة التعليم العالي والبحث العلمي
	
	القســم : ادارة الاعمال

	جهاز الاشراف والتقويم العلمي
	
	المرحلة: الثالثة
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	الاسم
	انيس باسل عبد الكريم

	البريد الالكتروني
	Anees.basil@sa-uc.edu.iq

	اسم المادة
	التطبيقات الإدارية والمكتبية في مجال الأعمال باستخدام برنامج Excel

	المرحلة والكورس
	الثالثة-الكورس الثاني

	اهداف المادة
	المساق يقدم لبعض المبادئ الأساسية في برنامج project ، و تعريف الطلاب بكيفية استخدام البرنامج لتطبيق إدارة المشاريع

	التفاصيل الاساسية للمادة
	كيفية انشاء المشاريع والمهام ومواعيدها وادارتها عن طريق برنامج project

	الكتب المنهجية
	

	المصادر الخارجية
	

	تقديرات المقرر
	الامتحان الاول
	درجة اليومي
	درجة الحضور
	درجة السعي
	الامتحان النهائي
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	معلومات اضافية
	






	الاسبوع
	التاريخ
	المادة النظرية
	المادة العملية
	الملاحظات

	1
	30 Jan 2024
	التعرف على البرنامج و الواجهة الرئيسية
	
	

	2
	6 Feb 2024
	انشاء وحفظ مشروع في قالب جاهز
	
	

	3
	13 Feb 2024
	إغلاق المشروع الحالي وفتح مشروع محفوظ على الجهاز
	
	

	4
	20 Feb 2024
	معلومات المشروع
	
	

	5
	27 Feb 2024
	اعداد التقويم الخاص بالمشروع
	
	

	6
	5 Mar 2024
	حفظ المشروع و انشاء قائمة المهام
	
	

	7
	12 Mar 2024
	  تقسيم المهام
	
	

	8
	19 Mar 2024
	إنشاء العلاقات بين المهام
	
	

	9
	26 Mar 2024
	الملاحظات و دمج الملفات و الرابط
	
	

	10
	2 Apr 2024
	انشاء الموارد
	
	

	11
	9 Apr 2024
	امتحان نظري
	
	

	12
	16 Apr 2024
	التكلفة المتغيرة والتكلفة الثابتة
	
	

	13
	23 Apr 2024
	المهام الحرجة
	
	

	14
	30 Apr 2024
	اعدادات الطباعة
	
	

	15
	7 May 2024
	امتحان عملي
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